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Lecture One  

Commercial Readings And Correspondence 

Business Letter   

 

 انىمُرج الاَل: )سسانً طهة َظٍفً محاسة مثحذئ(

I shall be ready to go to work on July 1 as a member of the accounting 

profession . May I begin as a junior accountant with sentinel Agency? my 

interest in wanting to work  for you and your clients is coupled with my 

ability to serve you satisfactorily, as evidenced by my scholastic and work 

records . My work experiences have ranged from construction work to 

personal selling to accounting clerk and auditor. 

My references will, I think, indicate to you that the effort I make is usually 

"beyond the call of the duty", whether the task is academic or on the job . 

I hope you will allow me to you personally about my interest in the 

accounting profession and the reasons I think I can meet this challenge    

Will you please give me the invitation I seek??                                                                                 

Sincerely yours, 
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-انحشجمة نهغة انعشتٍة :  

ًُ كعضُ فً مٍىً انمحاسثً .فٍم أسحطٍع ٌا جشئ سأكُن جا ٌضا نثذء حٍاجً انعمهًٍ فً أَل جمُص ًٌُنٍ

 ان أتذأٌا تىٍم َظٍفً محاسة مثحذئ فً ششكحكم؟

ان سغثحً فً انعمم لأجهكم َلاجم صتائىكم ٌى مقحشوً تقذسجً عهى ان اخذمكم تصُسي مشضًٍ  , كما 

جشاَحث خثشاجً انعمهًٍ تٍه مماسسً اعمال انثىاء َانثٍع جثثث رنك سجلاجً انمذسسًٍ َانعمهًٍ .َقذ 

 انفشدي َتٍه اعمال مسك انحساتات َجذقٍقٍا .

َاعحقذ ان الاشخاص انزٌه صَدوً تشٍادات مؤٌلات سُف ٌثٍىُن نكم ان انجٍذ انزي اتزنع عادي ٌفُق 

 ً  مجشد مقحضٍات انُاجة , سُاء كان انعمم اكادٌمٍاً أَ َظٍفٍا

نً تان اعشب نكم شخصٍا عه اٌحمامً تمٍىً انمحاسثً َعه الأسثاب انحً جحذَوً  امم ان جسمحُا

 عهى الاٌمكان تقذسجً عهى مُاجًٍ ٌزا الاخحثاس . ٌم جسمحُن تذعُجً انى ما اسعى انًٍ؟؟

 


